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1 Aze-; gy i n tnRzdeusl rovid bemutat §s a

1.1 Aze- gyi nt ®z ®s modul fel adat a

Az e-] gy i n tnRzdeusl a k°znevel ®si int ®zm®nyek oktat §-s
informatikai rendszer komponense, amely a k°znevel ®s m8s rendsz
adapt2van egy ¢eltognyTiktdgyziolan mrmszerkomponens, amel y Kk ®pes
csatl akozeniel@®sk®°hzAd - zat ai hoz, ®s ezzel i gyekszi k

adminisztr8ci - -t.
1.2 Azel gyi ntm®@ad®s szerepl Ri

Aze-l gyi nt ®z®s modul ban k®t szerepk?©ort keéel °onboztoe
Il Nt ®z m®nyi felhaszngl - sizRmelp ket t®eR. ] Ag kUl tssz8

modul on bel ¢
121 Gondvisel Rl Tanul

K®r el mek, jelentkez®si |l apok, i rat ok, igazol 8so
I nt ®zm®nyek fel® elektronikus form8ban a rends:
let°l t ®s an®l ymegstz@s e ment ®s e ®s visszat®°lt ®se e
nyomt at §s a. lgyeinek nyomon k°vet ®se.

122 I nt ®z m®nyi fel haszng§gl

fgyint ®z ®si fol yamat ok a be®r kezett cgyekkel |
beny ¥%Gdmdvi sel k®Tahmeé k | @9 k egg®tbumok meg®ekint ®s
let°lt ®se, ha sz gkl ®g@®shoyamabhg§zaszAks®ges teer
bek ®r ®s e, rendszerez®se. A Gondvi $atl R/ draartul o z astl a
igyeinek nyomon k°vet @Gses.a Bj rendrsegplrhh elzazz 8 a
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KRETA

2 A rendszerbe®s®°ki P®R®8e m-dj 8nak | e?r

21 Bej el ent &eqgyWisn tm@ll@as

Aze-l gyi nt ®z®s modul az int®zm®enynaol a KRETA Nap!
ut 8n haszn8l hat - .

Az e-] gy i ntn®du®az i nt KRB A r eGbdRB®r bet R £ hgyiart @z ®s
funkci -t Kkivg8lasztva.

Az egyszerTbhb hasznglat ®rdek®ben javasoeej uk, ho
az el gyi ntnm@duPs | ®r ®s i Yat vonal §t , 2gy a k®sRbbiekhb
webc2zmetdRedelgemyvj el zRre kattintani

211 Bejelent kez®s

I KRETA ® cUGYINTEZES Bejlentkez¢s

1. Adjamegfel haszn8I|lFeletva®d z m§fAe h®vat % fel sR sz°vegdob

felhasznalonev
Jelszo

KRETA azonosité hasznalata esetén kérjiik valassza ki az intézményt is!

) Emlékezz ram

BEJELENTKEZES
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KRETA

2. Adja meg | &éls&afvesiti raatA% als- sz°vegdobozban.

felhasznalonev

KRETA azonosité hasznalata esetén kérjik valassza ki az intézményt is!

) Emlékezz ram

BEJELENTKEZES

3. Ahar madi k sor | egV§ldad sRzirah e®d g @By & n

felhasznalonev

KRETA azonosité hasznalata esetén kérjik valassza ki az intézményt is!

KRETA azonosité hasznalata esetén kérjik valassza ki az intézményt is!

Biatorbagyi Altalanos Iskola

BZSH Scheiber Sandor Gimnazium, Altalanos Iskola és Kollégium

Debreceni Bolyai Janos Altalanos Iskola és Alapfoki Mivészeti Iskola

Esztergomi Dobo Katalin Gimnazium

Kazinczy Ferenc Gimnazium és Kollégium

Zalaegerszegi Szakkepzési Centrum Keszthelyi Asboth Sandor Szakgimnaziuma, Szakkdzépiskolaja es Kollegiuma
Lovassy Laszlé Gimnazium

4. Az ElAl ®kezdj el8M Rn®gyzeta ki @gnopEz&E&rss&wmalgj egy zi a
adatait (felhaszn8l  -nev®t ®s jelszav§t).

(Opcion8lis! | E®f,eopmavda&sss 8§kl Retlt ez z el kapcsol at os
L8slJdel szavak medgeee)y ezt et ®s e
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KRETA

5. A Tab bill enty Teejle |vesntaksesiz@as &ti Yodf u@skjaniegayo mb
Enter biveggnkpitBenesemwmt # €A @ o lgambia.

felhasznalonev

Biatorbagyi Altaléanos Iskola

) Emlékezz ram

BEJELENTKEZES

6. A si keres bej el ertel eed @aktGkiedrydt 8@ Tmeé kj ed-eni k a
lgyi ntm®@ad®d ny, ta omemd{ta megjelen2tR ¢gyind2t. - Kk

& KRETA ® - UGYINTEZES Udvozoljik, Mazza Yossef ¥

Folyamatban lévG tigyek

BEIRATKOZAS KIIRATKOZAS

| Beiratkozas &ltalanos iskoldba - BAI | Kiiratkozas a koznevelésbdl - KIK

| Beiratkozas kozépfoku intézménybe - BKI | Kiiratkozas nem tankdtelezettséget teljesitd jogviszonybol - KNTTJ

| Beiratkozas a magyar koznevelésbe - BMK | Kulfoldon toltott ideiglenes tanulmanyi id6szak bejelentése - KTIT

| Beiratkozas nem tankotelezettséget teljesitd jogviszonnyal - BNTTJ | Magantanuléi jogviszony irdnti kérvény bejelentése - MJIK

| Atiratkozas intézmények kozott - AIK | Vendégtanuléi jogviszony iranti kérvény benyujtasa - VJB

TANULMANYOKKAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES BIZONYITVANNYAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES
Osztaly vagy tandrai csoport valtoztatdsi kérelem benyujtasa - OTCSK | Bizonyitvany- vagy torzslapmasodiat igénylése - BTI

lgazgatoi engedély didk mulasztasanak igazoldsara gondviselGi kérelem

benyujtasa - IEDM | Személyes adatokban bekdvetkezett valtozas bejelentése - SZAV

Tanul6i mulasztas igazoldsa - TMGI
- TFMGK
Kozosségi szolgalat teljesitésérdl igazolds benyujtasa - TKST

| Tanuloi felmentésre, mentességre szolgald gondviseldi kérelem benyujtasa
| Gyakorlati hely megadésa és tanul6szerz6dés feltoltése - TSMT
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22 Kijelent kez®s

l.L.Kattintson az ydgy¥9YzlhRsz2%eggmel l etti ny?2lra.

Udvozoljik, Mazza Yossef ¥

e-UGYINTEZES

Udvozoljik, Mazza Yossef ¥

e Profil beéllitasok

2] Kijelentkezés

G KRETA ® - UGYINTEZES

Udvozoljik, Mazza Yossef ¥

e Profil beallitdsok

Folyamatban lévé Ugyek 3]
2] Kijelentkezés

BEIRATKOZAS KIIRATKOZAS

Beiratkozas altalanos iskolaba - BAI Kiiratkozas a koznevelésbdl - KIK

Kiiratkozas nem tankotelezettséget teljesitd

Beiratkozas kozépfoku intézménybe - BKI jogviszonybdl - KNTTJ

Klfoldon toltott ideiglenes tanulmanyi idészak

Beiratkozas a magyar kdznevelésbe - BMK

Beiratkozas nem tankotelezettséget teljesité
jogviszonnyal - BNTTJ

Atiratkozas intézmeények kozott - AIK

TANULMANYOKKAL
KAPCSOLATOS UGYINTEZES

Osztaly vagy tanorai csoport véltoztatasi kérelem
hanwiitdea . ATOCIK

bejelentése - KTIT

Magantanuldi jogviszony irdnti kérvény bejelentése
MJIK

Vendégtanuldi jogviszony iranti kérvény benyujtasa
VJB

BIZONYITVANNYAL KAPCSOLATOS
UGYINTEZES

Bizonyitvany- vagy torzslapmasodlat igénylése - BT|
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KRETA

22A Il eg°rd¢l R menKibjRé | «mett ke n®s on a

Udvazdljik, Mazza Yossef v

O Profil beallitasok

2] Kijelentkezés

3. Ha arendszer si keresen kil ®ptette a felhaszngl -t, a
Kattintside, hogy Vvisszat ®rp, ame hidda tsliukkz2®hdb ad unkci on ¢

amelyre kattintvai s m®t bej el eingyiezth®@z ®sa zmoeedul ba.

Sikeres kijelentkezés!
Kattints ide hogy visszatérj az alkalmazasba.
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3 Arendszer ben tomé glolyyamatak2ment ®n a funkc
haszn8l begonalkt §s a

31 Arendszerben megval -s2tott folyamatok

A K°znevel ®si el ektroni kus cgyint ®z ®si rendszerl

k°zigazgat §8si el j &8r 8sok, il |1 dgdtokés @4 | e 8kbkz k&t

el ektroni kus elind2t8s8§t, a bej°vR k¢l dem®nyek

sz¢ ks Rgteosk iel ekt ronk&luls kil RE8d$ 2t &3i8a

Arendszerben mgfVal yamaboobk:

1. Kiiratkoztat8s a k%znevel ®sbRI ;

2. Kiiratkoztat8s nem tank°telezetts®get teljes?t

3. K¢glfoelden toeltett ideiglenes tanul m8nyi i dRsza

4. Mag8ntanul -i jogviszony ir8nti k®rv®ny bejelen

5. Vend®gtanul -i jogviszony bejelent ®s e

6. Oszt 8ly vagy tan-r &i®res m@Porek L&Nydt &S i

7. 1lgazgat-i enged®ly di 8k mul aszt8s8nak igazol §s

8 Tanul - mul aszt8s igazol 8s8ra szol ggl gondvi s

9. Tanul -i felment ®sre, mentess®gre szol g§gl gond

10. Tanul- i k°z°ss®gi szol g8l at8nak teljes?2t®s®r RI s

11.Bi zony-~tag§ny °rzsl apm8sol at i g®nyl ®se;

12.Szem®l yes adatokban bek®vetkezett v8ltoz8s bej

K ¥ F O-P.0.0-VEKOP-15-2017-00054

KRETA ELEKTRONI KUS | GYI NTE£ZE£SI RENDSZERKOMPONENS
PI LOT ELEKTRONI KUS REMNDSIEREKERZEEISHASZNCLCIlI SEGEDLETE

(GO

10/ 26



KRETA

32 Egyes fR rendszerfunkci -k haszn8l at 8g8nal

Ebben a fejezetbena z on fsRz errefnudn k ci - k haszng8l at 8§nak r ®szl e
amelyek folyamat-f ¢ gget |l enek, azaz b8rmely ¢gy eset®n has

321 AFol yamat ban diGvtRa ¢kgegyze&kl ®s e

AFAdlyamatbano!|l BvRt §gyleka felhaszngl  -ameghkekdnt th
k ®r el meakokhoz k®asp ¢ s dhla-t®B8r ozat ok at

Folyamatban levé ligyek

[[] Lezart uigyek is jelenjenek meg

Nev — azo?llglsito Ugyﬁt_\'pus Ugyiri_tszém \klatizém I%%kp'ﬂ:;; Statusz =— Ugyij_Tézé Eléiény

= - - - v - -

D PN aw e [NETR e
e PSSR aam
e EC mer e QIR HEe
O ET we e SRR RERS
P R R T

Az Y% k®relmek sorainak adatai f® k°v®r betTt2pu

A t8&bl 8zatsorok h8§8ttere elt®rR sz2nT | ehet az al

T a s 8szgzannel kiemelt ¢gy ut ollsnapteieldos2t §8s a

T a piros szznnel kiemelt ¢gy bel sR hat8ri dej

f a narancss8rga sz2nnel ki emel't ¢gy bel sR h
j 8rni
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KRETA

1. A t8bl 8zatos form8ban megjelenR |list8t oszlopo
i s rend@emikoedfjelkhaszn§gl r§8§kattint a rendez®s s
a sz°veg v®g®n | oVveR&lI Pemba®addagd)roszl op szeri
vagy n°vekvR sorrendbe rendezi a lista el emeit

Folyamatban levo ligyek

[J Lezart tigyek is jelenjenek meg

oM - L . Bekiildés P i
N&v A az7onosite Ugyﬂbus Ugy\ra_tszam Iktatfzam idépontja Statusz = Ugyltezo ElozEeny
; . Ugyintézés Kréta

Abraham 760048637 BKI/064887 | KLIKKRETA/  2018.08.02. S )

Mérk6 20 EHl /17/00003 | 348/2018  11:00 L“'Vama‘ba fodrm'”'sma Megtekint
_ BNTTJ/032
Kinizsi 753698521 KLIKKRETA  2018.08.08. = - )

Margit P BNTTJ »14:1 AT000 | jzmenots 12:52 Uj Megtekint
. n. 789456456 BMK/03244 = KLIKKRETA  2018.08.08. . )

Kovdos Bela (i EME 1/17/00007 | /375/2018  12:41 Ui AT
Molnar 734311794 BAI/032441 = KLIKKRETA  2018.08.08. - )

Izabella 6 BAI [17/00035  /374/2018  12:18 Ui Megtekint
Molnar 789456123 BTI/032441 = KLIKKRETA  2018.08.08. . )

Izabella 65 AL /17/00006  /391/2018  17:19 Ui RSgUKIN
Molnar 789456321 BAI/032441 | KLIKKRETA  2018.08.13. . )
1zabella 57 BAI /17/00037 | /415/2018  14:34 Ui Megtekint

Folyamatban levé ligyek

[ Lezart tigyek is jelenjenek meg

oM — L i Bekilldés P .
N&v v azonosité Ugyi)us Ugy\ri_lszam Iklatizam la6pontja Sttusz = Ugy;tezo Eloiﬂeny
. 0TCSK/032 Ugyintézés o

Sasvari 727154840 KLIKKRETA/ 2018.07.11. Adminisztra .

e 61 0TCSK 3?1/17,’000 2/2018 1427 Lolyamatba tor Kréta Megtekint
PR Teszt
L Ugyintézés PP

Sasvari 727154840 KIK/032441 KLIKKRETA/  2018.08.01. Intézmeényi .

Laura 61 KIK /7/00007 | 340/2018 1421 fﬂ“"""‘ma‘ba Munkatars Megteldnt
1

Sasvari 727154840 AIK/064887  KLIKKRETA  2018.08.01. . )

Laura 61 K /17/00002  /332/2018  10:30 Ui Meglatit
Sasvari 727154840 AIK/031083 = KLIKKRETA  2018.07.26. . :

Laura 61 AlK [17/00001  /264/2018  18:43 Ui Megtekint
L OTCSK/032
Sasvari 727154840 KLIKKRETA  2018.07.13. - )

T % 0TCSK ;;1/17:000 a0 e Uj Megtekint
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KRETA

2. A m8r |l ez8rt ¢(gyek Jgesdk natetkameagz act8dShteS8rbapy e kb
is jelenjenekmegoj el ° I Rn®gyz&ivBkeakatfukteat a | ehet Rs ®c

Folyamatban levd lgyek
Lezéart tigyek is jelenjenek meg
oM o , . . Bekildés G o
W o azonosité Ugyﬂ)us Ugy\ra_tszam Iklalfzam idspontja Statusz = Ugyﬂezo ElozEeny
= - - - = | - -
Abrahdm 7745727302 BMK/03244  KLIKKRETA/ = 2018.07.22. ) Adminisztrat
Marké 7 EME 1/17/00159 | 217/2018 11:06 L= or Kréta Rlegtekint
Abraham 7745727302 BAI/032441  KLIKKRETA/ = 2018.07.30. ) Adminisztrét
Marké 7 BAI /17/00028  290/2018 19:06 Lezart or Kréta Megtekint
Abraham 7745727302 BMK/03244  KLIKKRETA/ = 2018.07.30. ) Adminisztrét ‘
Marké 7 EME 1/17/00003  301/2018 20:58 Loz or Kréta REekint
3.A t°bb oldalas |ista oldal ai kez°ott a |ista al
. 7826377083 SZAV/03244 | KLIKKRETA/  2018.09.27. | Hatarozat Adminisztrat .
pati|EA Sz 1717/00001 | 1652/2018 | 1105 kész or Kréta Meulenl
Molnar 789456321 BA/032441 = KLIKKRETA/  2018.09.26. - )
Izabella 57 BAI /17/00001 1647/2018 1955 Ui Megtekint
1 2 > 3

4. Az ¢gy sorokra vatgyl Sl MegekinmkAl v @k®re kattintva

8tnavig8l az ¢gyh°z tartoz- felg¢letre.
Folyamatban levé ligyek
[[] Lezért tigyek is jelenjenek meg
oM R - c P Bekiildés . S P
Név = 270nosits Ugyﬂaus Ulerisza Iktatﬁzam idspontja Stat_usz Ugyﬂtezo ElozEeny
= = m = = v = = =
Teszt
Sasvari 727154840 S7AV i'lzﬁl\;l:'%s()%f KLIKKRETA  2018.08.13 Hatérozat Intézményi e
Laura 61 14 /423/2018 . 16:55 kész Munkatars Meg
1
P Teszt
. TSMT/032 Ugyintézés PP
Sasvari 727154840 KLIKKRETA 2018.08.13 Intézményi .
Laura 61 TSMT oI o018 | 16:53 folyamatba  yjunkatars Megtekint
1
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KRETA

3.22 Azegyes¢i gekmegt eki@d ®szer keszt ®s e

Agondvisel R8r§8l k @allBddbealnd © t t k®r el e mmel elind2tot
kapcsol - d- ika®enayibenman®$ at §r ozat megheky ambhteh &k la®\

¢gyekli-slt 8médnyi tva.
3.221 K®r el egnt enkei nt ®s

1. A felhasKkog§lamat ban 0l @vikslt §GE®KE]| asztja (bal e
kattint vMegtekiaty yf anldci - val ) az §8l¢gayleat . megtekinte

K KRETA . e'UGYlNTEZES Udvozaljiik, Teszt Gondviselé 1 ¥
Ugyintézés

Folyamatban levé tigyek

[C] Lezart ligyek is jelenjenek meg

oM Bekiildés

Nev = asanosit Ugytipus Ugyirffz Iktatgiza iddpontja Sta_uisz Ugyﬂtezo Eloz_rlény
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Tanulo adatai

Tanulé vezetékneve Tanulé keresztneve Tanuld oktatdsi azonositéja

Sasvari Laura 72715484061

Kérelem indoklasa

Kotelezéen csatolandé dokumentumok
Személyes adatokban bekovetkezett valtozds bejelentése adatlap
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BEIRATKOZAS

Beiratkozas kozépfoku intézménybe - BKI

Beiratkozés nem tankotelezettséget teljesitd jogviszonnyal - BNTTJ

| Beiratkozés a magyar koznevelésbe - BMK
| Atiratkozas intézmények kozott - AIK

TANULMANYOKKAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES

| Osztély vagy tandrai csoport valtoztatési kérelem benyujtédsa - OTCSK

Igazgatdi engedély didk mulasztasanak igazolasara gondviseldi kérelem
benyujtésa - IEDM
| Tanuléi mulasztés igazoldsa - TMGI

Tanuldi felmentésre, mentességre szolgélé gondviselSi kérelem benyujtasa
- TFMGK

| Kozosségi szolgdlat teljesitésérdl igazolds benydjtasa - TKST

Gyakorlati hely megadasa és tanulészerzédés feltoltése - TSMT
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KIIRATKOZAS

| Kiiratkozas a koznevelésbdl - KIK
| Kiiratkozas nem tankotelezettséget teljesitd jogviszonybol - KNTTJ
| Kulfoldon toltott ideiglenes tanulmanyi idészak bejelentése - KTIT

Magéntanuléi jogviszony irdnti kérvény bejelentése - MJIK

I Vendégtanul6i jogviszony irdnti kérvény benyujtasa - VJB
BIZONYITVANNYAL KAPCSOLATOS UGYINTEZES
| Bizonyitvany- vagy torzslapmasodlat igénylése - BTI

| Személyes adatokban bekovetkezett valtozas bejelentése - SZAV
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Tanuld vezetékneve Tanuld kereszineve Tanuld oktatdsi azonositdja

Sasvari Laura 72715484061
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Csatolt dokumentumok
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